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6. Záverečné ustanovenia   

 
Interný predpis upravuje postup pri podávaní, prijímaní, evidovaní, prešetrovaní a písomnom 

oznámení výsledku prešetrovania sťažnosti alebo prerokovania sťažnosti v súlade so zákonom 

č.9/2010 Z. z. o sťažnostiach. 

 

Článok 1 

Úvodné ustanovenia 

1. Sťažnosťou je podanie fyzickej alebo právnickej osoby (ďalej len „sťažovateľ“), ktorým: 

a) sa domáha ochrany svojich práv lebo právom chránených záujmov, o ktorých sa 

domnieva, že boli porušené činnosťou alebo nečinnosťou (ďalej len „činnosť“) Strednej 

odbornej školy, Pod amfiteátrom 7, Levice, (ďalej len „SOŠ“) 

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmä na porušenie právnych predpisov, ktorých 

odstránenie je v pôsobnosti SOŠ. 
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(ustanovenia §3 zákona o sťažnostiach platia kumulatívne tzn., aby sa podanie považovalo 

za sťažnosť, musia platiť obidve podmienky spolu) 

2. Podania, v ktorých pisateľ požaduje niečo prešetriť, avšak bez poukázania na konkrétne 

nedostatky alebo porušenie právnych predpisov, bez domáhania sa ochrany vlastných práv, 

alebo právom chránených záujmov, sa v súlade s §3 zákona o sťažnostiach nepovažujú za 

sťažnosť a nevybavujú sa v režime zákona o sťažnostiach. Riaditeľka SOŠ primerane využije 

takýto podnet z podania v rámci kontrolnej činnosti.  

 

3. Sťažnosťou nie je podanie: 

a) má charakter dopytu, vyjadrenia, názoru, žiadosti, podnetu alebo návrhu a nie je v ňom 

jednoznačne vyjadrené, ochrany akého svojho práva alebo právom chráneného záujmu sa 

osoba domáha, 

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v činnosti SOŠ, ktorých odstránenie alebo vybavenie 

je upravené iným právnym predpisom, 

c) je sťažnosťou podľa osobitného predpisu, 

d) smeruje proti rozhodnutiu riaditeľky SOŠ vydanému v konaní podľa iného právneho 

predpisu, 

e) podáva SOŠ, pričom upozorňuje na nedostatky v činnosti inej SOŠ, 

f) podáva osoba poverená súdom na výkon verejnej moci (exekútor, notár). 

 

4. Podanie, ktoré nie je sťažnosťou podľa §4 odst.1 písm. a), b), d) a odst.2 zákona 

o sťažnostiach, vráti riaditeľka SOŠ sťažovateľovi bezodkladne po tom, čo zistí, že nie je 

sťažnosťou, najneskôr do 30 dní od jej doručenia. 

 

5. Sťažnosť s utajením totožnosti, ktorá bola doručená riaditeľke SOŠ a na vybavenie ktorej 

nie je riaditeľka vecne príslušná, vráti sťažovateľovi do 10 pracovných dní. 

 

6. Podanie proti neoprávnenému rozhodnutiu v konaní podľa iného právneho predpisu (§4 

odst.1 písm. d) postúpi riaditeľka SOŠ vecne príslušnému orgánu do 5 pracovných dní 

a zároveň o tom informuje podávateľa. 

 

7. Sťažnosť, ktorej vybavovanie je upravené osobitným predpisom (§4 odst.1 písm. c) 

postúpi riaditeľka SOŠ vecne príslušnému orgánu do 10 pracovných dní od doručenia 

a zároveň to oznámi tomu, kto ju podal. 

 

8. Vek podávateľa sťažnosti nie je v zákone o sťažnostiach explicitne uvedený. Riaditeľka SOŠ 

vychádza najmä z nasledovných zákonných ustanovení:  

 

a) zákon č.40/1964 Zb. Občiansky zákonník ( §7 odst.1; §8 odst.1; §9), 

b) zákon č. 36/2005 Z. z. o rodine a o zmene a doplnení niektorých zákonov (§31 odst.1) 

c) zákon č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov. 

 

Neplnoletý žiak môže podať sťažnosť, v procese jej vybavovania podľa zákona o sťažnostiach 

ho zastupuje zákonný zástupca. 

 

 

Článok 2 

Postup vybavovania sťažností 

1. Po doručení resp. oznámení podania riaditeľka SOŠ zistí, či podanie je sťažnosťou. 

2. V prípade podania ústnej sťažnosti riaditeľka SOŠ alebo ňou poverený pracovník SOŠ 

vyhotoví záznam o podaní sťažnosti. (príloha č.1) 

3. Sekretárka riaditeľky SOŠ zaeviduje žiadosť v centrálnej evidencii sťažností. (príloha č.2) 
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4. Ak ide o sťažnosť, ktorej vybavovanie nie je v kompetencii riaditeľky SOŠ, postúpi ju 

kompetentnému orgánu a sťažovateľa o tom bezodkladne informuje. 

5. Ak sťažnosť neobsahuje príslušné náležitosti (§3 zákona o sťažnostiach), riaditeľka SOŠ 

postupuje podľa §6 zákona o sťažnostiach t. j. odloženie, prípadne doplnenie sťažnosti na 

základe požiadania o spoluprácu. 

6. Ak sťažnosť smeruje proti konkrétnej osobe, riaditeľka SOŠ ju o tom informuje. 

7. Za zistené nedostatky riaditeľka SOŠ alebo ňou poverený pracovník SOŠ konkretizuje priamo 

zodpovednú/é  osobu/osoby.   

8. Ak je sťažnosť zložená z viacerých bodov, riaditeľka SOŠ alebo ňou poverený pracovník SOŠ 

je povinný rozčleniť ju na jednotlivé námietky. 

9. Pri prešetrovaní každého samostatného bodu námietky sa zisťuje skutočný stav veci a súlad 

resp. rozpor s právnymi normami.  

10. Opodstatnenosť námietky nezakladá len skutočnosť, že sťažovateľ má pravdu, ale aj to, či táto 

pravda znamená porušenie právnych predpisov – konkretizuje sa, k porušeniu ktorých 

právnych noriem prišlo a osoba/-y, ktorá/-é nedostatky spôsobila/-i. 

11. Z prešetrenia sťažnosti sa napíše zápisnica, ktorá musí mať zákonom stanovené náležitosti 

(príloha č.3) 

12. V prípade uznania sťažnosti za opodstatnenú  riaditeľka SOŠ prijme opatrenia na odstránenie 

zistených nedostatkov. 

13. V zákonom stanovenej lehote riaditeľka SOŠ pošle sťažovateľovi písomné oznámenie 

o výsledku prešetrenia sťažnosti. (príloha č.4) 

14. V prípade, že sťažnosť bola uznaná za opodstatnenú, v dohodnutom termíne riaditeľka SOŠ 

alebo ňou poverený pracovník skontroluje plnenie opatrení na odstránenie nedostatkov 

a vyhotoví o tom záznam (príloha č.5). 

 

Článok 3 

Lehoty na vybavovanie sťažností 

1. Základná lehota na vybavenie sťažností je 60 pracovných dní. Ak je sťažnosť náročná na 

prešetrenie, môže riaditeľka školy lehotu predĺžiť o ďalších 30 pracovných dní.  

2. O každom predĺžení lehoty na vybavenie a o dôvodoch predĺženia je riaditeľka SOŠ povinná  

bezodkladne písomne upovedomiť sťažovateľa. 

 

 

Článok 4 

Podávanie, prijímanie a odloženie sťažností 

1. Sťažnosť možno podať písomne, ústne do záznamu, telefaxom alebo elektronickou poštou. 

2. Sťažnosť nemožno podať telefonicky ani prostredníctvom zvukového nosiča. 

3. Anonymné podania sa nevybavujú, nakoľko nespĺňajú podmienku uvedenú v §5 odst.2 zákona 

o sťažnostiach (nemá uvedené meno, priezvisko, adresu trvalého alebo prechodného bydliska 

a nie je podpísané). Anonymné sťažnosti riaditeľka SOŠ neprešetruje, ale ich odloží 

podľa §6 odst.1 písm. a) zákona 9/2010 Z. z. o sťažnostiach. 

4. V prípade podania ústnej sťažnosti sa vyhotovuje záznam o podaní sťažnosti. 

5. Ak v podaní doručenom elektronickou poštou nie je uvedené meno, priezvisko a adresa 

trvalého alebo prechodného bydliska fyzickej osoby (resp. názov sídlo právnickej osoby 

a meno oprávnenej za ňu konať), podanie sa odloží v súlade s §6 odst.1. Aj v prípade, že 

podanie tieto náležitosti obsahuje, musí ho podávateľ písomne potvrdiť podpisom do 5 

pracovných dní, inak sa tiež odloží. 

6. Pre podania podávané telefaxom platí to isté ako pre podania doručené elektronickou poštou. 

7. Telefonicky a prostredníctvom zvukového nosiča sťažnosť nemožno podať.  
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8. Sťažnosť je možné podať aj prostredníctvom zvoleného zástupcu, ktorý ju podáva v mene 

sťažovateľa. V takomto prípade je súčasťou sťažnosti aj úradne overené splnomocnenie na 

zastupovanie sťažovateľa pri podávaní sťažnosti a pri úkonoch súvisiacich s jej vybavovaním.  

9. Ak sťažovateľ požiada o utajenie totožnosti, riaditeľka SOŠ je jeho žiadosť povinná 

rešpektovať. Utajenie totožnosti môže riaditeľka školy vykonať aj z vlastnej iniciatívy, ak je 

to v záujme vybavenia sťažnosti. 

10. Ak sťažovateľ požiadal o utajenie svojej totožnosti, ale charakter sťažnosti neumožňuje jej 

prešetrenie bez uvedenia niektorého z údajov o jeho osobe, riaditeľka školy je povinná ho 

o tom bezodkladne upovedomiť. Zároveň ho upozorní, že vo vybavovaní sťažnosti sa bude 

pokračovať len vtedy, ak v určenej lehote písomne udelí súhlas na uvedenie určitého 

potrebného údaja o svojej osobe.  

11. Ak riaditeľka SOŠ nie je vecne príslušná na vybavenie sťažnosti, v ktorej sťažovateľ požiadal 

o utajenie totožnosti, takúto sťažnosť vráti sťažovateľovi najneskôr do 10 pracovných dní. 

12. Podané sťažnosti je riaditeľka SOŠ povinná evidovať v centrálnej evidencii podaných 

sťažností na sekretariáte riaditeľky SOŠ oddelene od ostatných písomností.  

Evidencia musí obsahovať najmä tieto údaje: 

a) meno, priezvisko a adresa trvalého alebo prechodného pobytu sťažovateľa (pri právnickej 

osobe jej názov, sídlo a meno osoby oprávnenej konať za ňu), 

b) predmet sťažnosti t.j. proti komu sťažnosť smeruje, na aké nedostatky poukazuje a čoho 

sa sťažovateľ podaním sťažnosti domáha, 

c) komu bola sťažnosť pridelená na vybavenie a dátum pridelenia sťažnosti, 

d) výsledok prešetrenia sťažnosti, 

e) prijaté opatrenia a termíny ich splnenia, 

f) dátum vybavenia sťažnosti (odoslanie písomného oznámenie výsledku z jej prešetrenia), 

opakovanej sťažnosti alebo odloženia ďalšej opakovanej sťažnosti, 

g) dátum postúpenia sťažnosti orgánu príslušnému na jej vybavenie, 

h) dôvody, prečo riaditeľka SOŠ sťažnosť odložila, 

i) prípadnú poznámku ako ďalší doplňujúci údaj. 

 

13. Opakovaná sťažnosť a ďalšia opakovaná sťažnosť sa evidujú v roku, v ktorom boli doručené. 

V poznámke sa uvedie číslo sťažnosti, s ktorou súvisí. 

14. V centrálnej evidencii sa do počtu sťažností nezapočítavajú podania, ktoré neboli 

klasifikované ako sťažnosť. 

15. Z hľadiska štatistického vykazovania sa sťažnosť, ktorej je aspoň jeden bod posúdený ako 

opodstatnený, považuje sa za opodstatnenú. 

 

16. Riaditeľka SOŠ sťažnosť odloží, ak: 

a) neobsahuje meno, priezvisko a adresa trvalého alebo prechodného pobytu sťažovateľa 

(pri právnickej osobe jej názov, sídlo a meno osoby oprávnenej konať za ňu), 

b) vo veci koná orgán činný v trestnom konaní, 

c) sa sťažnosť týka inej osoby než tej, ktorá ju podala, 

d) od udalosti, ktorej sa sťažnosť týka, uplynulo v deň jej doručenia viac než 5 rokov, 

e) ide o ďalšiu opakovanú sťažnosť (pričom už pri prvej opakovanej sťažnosti bol 

sťažovateľ upozornený, že vybavenie predchádzajúcej sťažnosti bolo prerokované a 

ďalšia opakovaná sťažnosť bude odložená), 

f) bola riaditeľke SOŠ zaslaná na vedomie, 

g) sťažovateľ neposkytol spoluprácu, ktorou riaditeľka SOŠ požadovala doplnenie sťažnosti 

alebo údaje potrebné na jej prešetrenie, 

h) sťažovateľ pred jej vybavením svoju sťažnosť písomne vzal späť. 

 

17. Každý zamestnanec školy, ktorému je totožnosť sťažovateľa známa, je povinný o nej 

zachovávať mlčanlivosť. 
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Článok 5 

Príslušnosť na prešetrenie a vybavenie sťažnosti 

 
1. Na vybavenie sťažnosti je príslušná riaditeľka SOŠ, príp. písomne poverený  zamestnanec 

SOŠ. Na vybavenie sťažnosti podanej proti riaditeľke SOŠ je príslušný zriaďovateľ školy.  

2. Sťažnosť nesmie byť pridelená na prešetrenie alebo vybavenie tomu, proti komu sťažnosť 

smeruje, ani zamestnancovi v jeho riadiacej pôsobnosti. Prešetrením sťažnosti môže byť 

poverený nadriadený osoby, proti ktorej sťažnosť smeruje, resp. iný vedúci zamestnanec 

pokiaľ sa sťažnosť v nijakej časti netýka aj jeho osoby, resp. jeho činnosti.  

3. Z vybavovania a prešetrovania sťažností je vylúčený :  

a) zamestnanec školy, ak sa zúčastnil na činnosti, ktorá je predmetom sťažnosti, 

b) osoba, ktorá sa zúčastnila na činnosti, ktorá je predmetom sťažnosti, 

c) osoba, o nepredpojatosti ktorej možno mať pochybnosti vzhľadom na jej vzťah k 

sťažovateľovi, jeho zástupcovi, k zamestnancovi školy, proti ktorému sťažnosť smeruje, 

alebo k predmetu sťažnosti.  

 

 

 

Článok 6 

Záverečné ustanovenia 

Tento predpis nadobúda účinnosť dňom  schválenia a podpisom riaditeľkou školy a je záväzný pre 

všetkých zamestnancov S0Š, Pod amfiteátrom 7 v Leviciach. 
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Prílohy 

Príloha č.1 Záznam o podaní ústnej sťažnosti - vzor 

Príloha č.2 Centrálna evidencia sťažností – vzor 

Príloha č.3 Zápisnica o prešetrení sťažnosti – vzor 

Príloha č. 4 Oznámenie o výsledku prešetrenia sťažnosti – vzor 

Príloha č.5 Záznam o výsledku kontroly plnenia opatrení – vzor 
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Príloha č. 1  

Stredná odborná škola, Pod amfiteátrom 7, 93401 Levice 

 

Záznam  

o podaní ústnej sťažnosti 

(vzor) 

 

 

Meno, priezvisko a adresa trvalého (prechodného) pobytu sťažovateľa (pri PO názov a jej sídlo 

a meno a priezvisko osoby oprávnenej za ňu konať): 

 

 

Predmet sťažnosti: 

Meno, priezvisko a funkcia osoby, proti ktorej sťažnosť smeruje, ktorá je zamestnancom 

................................................................................................ 

 

 

Ústna sťažnosť obsahuje tieto námietky (uviesť stručne, zrozumiteľne, ale úplne, na aké 

nedostatky sťažovateľ poukazuje): 

1. ...  

2. (uviesť skutočný počet námietok) 

 

Sťažovateľ sa podaním sťažnosti domáha (stručne uviesť, čoho sa domáha sťažovateľ): 

K uvedenej sťažnosti boli predložené nasledujúce prílohy: (ak k sťažnosti neboli priložené žiadne 

prílohy, tento bod sa v zázname neuvedie) 

1. (uviesť zoznam všetkých príloh) 

2. ...  

Záznam o podaní ústnej sťažnosti vyhotovil/-i (meno, priezvisko, funkcia) 

Pri podaní ústnej sťažnosti bol/-i prítomný/-í (meno, priezvisko, funkcia) 

 

Levice,  deň/mesiac/rok  o ....h.  (nezabudnúť uviesť hodinu vyhotovenia záznamu!) 

Sťažovateľ sa oboznámil s obsahom tohto záznamu a vlastnoručným podpisom potvrdzuje skutočnosť osobného 

podania sťažnosti, úplnosť zapísania svojich námietok a prevzatie jedného exemplára záznamu o podaní ústnej 

sťažnosti. 

 

podpis sťažovateľa                                                                        podpis autora záznamu 
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Príloha č.2 

Stredná odborná škola, Pod amfiteátrom 7, 93401 Levice 

 

Evidencia podaných sťažností  

rok 20.. 

p. č. 01/20.. 

1. Meno, priezvisko a adresa trvalého (prechodného) pobytu sťažovateľa (pri PO názov a jej 

sídlo a meno a priezvisko oprávnenej osoby za ňu konať): 

.......................................................................................................................................................

....................................................................................................................... 

2. Predmet sťažnosti (proti komu sťažnosť smeruje, na aké nedostatky poukazuje a čoho sa 

sťažovateľ podaní sťažnosti domáha) 

.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................... 

3. Sťažnosť pridelená na vybavenie: ......................................................  

dňa ........................................ 

4. Výsledok prešetrenia sťažnosti: 

.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................... 

5. Prijaté opatrenia: 

1. .................................................................................................................................  

T: splnenia.............................                            Zodp.: ......................... 

2. ................................................................................................................................ 

6. Dátum vybavenia sťažnosti: ........................................(odoslanie písomného oznámenia) 

7. Dátum postúpenia sťažnosti orgánu príslušnému na jej vybavenie: ................................ 

 

8. Dôvody, prečo riaditeľka SOŠ sťažnosť odložila: 

.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................... 

 

9. Poznámka  
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Príloha č.3 

Stredná odborná škola, Pod amfiteátrom 7, 93401 Levice  

 

Číslo............................... 

Zápisnica o prešetrení sťažnosti (vzor) 

Sťažnosť bola prešetrená v súlade so zákonom č.9/2010 Z. z. o sťažnostiach. 

Obdobie (dátum) prešetrenia sťažnosti:  

Podávateľ sťažnosti: (meno, priezvisko a adresa trvalého (prechodného) pobytu sťažovateľa, pri PO 

názov a jej sídlo a meno priezvisko oprávnenej osoby za ňu konať, prípadne uviesť subjekt, ktorý 

zastupuje sťažovateľa) 

 

Predmet sťažnosti:  

Meno (funkcia) osoby, proti ktorej sťažnosť smeruje: 

 

Námietky uvádzané sťažovateľom: 

1. ........................ 

2. (uviesť skutočný počet námietok) 

 

Sťažovateľ sa podaním sťažnosti domáha: ....................................................................... 

 

Miesto prešetrenia sťažnosti: ............................................................................................. 

 

Sťažnosť prešetroval: 

K prešetreniu sťažnosti boli prizvaní (mená, priezviská, funkcie) 

1. ........................ 

2. ........................ 
(Ak nebol prizvaný nikto, tento bod neuvádzať.) 

 

Písomné vyjadrenie k podaniu dali ( mená, priezviská, funkcie) 

1. ....................... 

2. ....................... 
(Ak písomné vyjadrenie nedal nikto, tento bod neuvádzať.) 

Pri prešetrení uvedených námietok sa zistili nasledovné skutočnosti: 

K námietke č.1 

(Stručne sa uvedie zistený stav s odvolaním na zistené skutočnosti, prekontrolované doklady, vyjadrenia 

zodpovedných zamestnancov atď. posúdi sa, či boli/neboli dodržané všeobecne záväzné a vnútorné právne 

predpisy (zákony, vyhlášky, smernice, pokyny, poriadky) týkajúce sa príslušnej veci a na základe zistení sa 

v závere námietky uvedie stanovisko, či je námietka opodstatnená alebo neopodstatnená, prípadne skutočnosť, 

že dostupnými metódami a formami kontroly nebolo možné stav objektívne overiť. V prípade opodstatnenosti 

námietky sa v jej vyhodnotení konkrétne uvedie osoba, ktorá je zodpovedná za zistené nedostatky. 

K námietke č.2 (detto) 
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Záver: 

Riaditeľka SOŠ alebo písomne poverená osoba riaditeľkou SOŠ šetrením sťažnosti... (meno, 

priezvisko, funkcia) prešetrením sťažnosti zistila nedostatky najmä v 

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................... ktoré vznikli porušením 

(uviesť konkrétne porušenia ustanovenia právnych noriem) .  

Na základe zistených porušení riaditeľka SOŠ 

prijíma voči ......................................................................................................................   

                                 (meno, priezvisko, funkcia osoby, voči ktorej sa prijímajú opatrenia) 

 

nasledujúce opatrenia na odstránenie zistených nedostatkov a príčin ich vzniku:  

............................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................... 

Termín plnenia: ...................................................... 

 

Zároveň riaditeľka SOŠ ukladá povinnosť písomne predložiť správu o splnení prijatých opatrení do: 

.....................................,        zodpovedný/-á: ...................................................... 

 

 

                                                                                              ............................................   

                                                                                                        riaditeľka SOŠ 

                                                                                                                                                                                          

Zapísal/-a:        

S obsahom zápisnice bol oboznámený 

1.   .......................................                  dňa .........................        podpis........................ 
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Príloha č.4 

 

 

Stredná odborná škola 

Pod amfiteátrom č. 7 

 934 01 Levice 

 

 

 

       
            
 

        

  
 

Váš list číslo/zo dňa Naše číslo Vybavuje/linka V   Leviciach         

 

Vec  
Oznámenie výsledku prešetrenia sťažnosti 

Oznamujeme Vám, že dňa (v období od... do...) sme prešetrili Vašu sťažnosť zo dňa.................... vo 

veci 

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... 

Sťažnosť smerovala proti..................................................................................... a týkala sa 

............................................................................................................................ 

Prešetrením sme zistili, že Vaša sťažnosť je opodstatnená – neopodstatnená, pretože (prečo je 

opodstatnená resp. neopodstatnená). 

(ak sa sťažnosť skladá z viacerých samostatných bodov, v oznámení o výsledku prešetrenia sa 

vyhodnotí každý zvlášť.) 

Na základe výsledku jej prešetrenia riaditeľka SOŠ uložila prijať  nasledujúce opatrenia: 

1. ...................................... 

 

titul, meno priezvisko, funkcia                                                           pečiatka 

                                                                                                             podpis 

 

 
 

 



Smernica na vybavovanie sťažností 

12 

Príloha č.5  

 
Stredná odborná škola, Pod amfiteátrom 7, 93401 Levice 

 

 

Záznam o výsledku kontroly plnenia opatrení - vzor 

 

Opatrenia boli prijaté na základe prešetrenia sťažnosti č. :  

..................................................................................................................................................  

 

v Strednej odbornej škole, Pod amfiteátrom 7 v Leviciach. 

 

Sťažovateľ:  
(meno, priezvisko, adresa pobytu)  

 

Sťažnosť smerovala proti:  
(meno priezvisko, funkcia)  

 

Dátum kontroly : ................ 

 

Kontrolu plnenia opatrení vykonal: ................................ 

Ku kontrole boli prizvaní :  

1. ......................... 

2. ........................ 

 

Výsledok kontroly:  
(v bodoch uviesť znenie prijatého opatrenia a kontrolné zistenie, či opatrenie bolo alebo nebolo splnené)  

1.  

2.  

 

 

Záver:  
(Celkové zhodnotenie plnenia opatrení a odstránenia nedostatkov. V prípade nesplnenia opatrení a neodstránenia nedostatkov 

upozornenie na vyvodenie dôsledkov voči konkrétnym osobám zodpovedným za nesplnenie opatrenia, podľa okolností 

prípadne aj upozornenie na možnosť uloženia poriadkovej pokuty podľa § 24 Zákona o sťažnostiach. )  

 

 

Záznam bol prerokovaný dňa:  
s (uviesť meno, priezvisko, funkciu)  

                                                                              ..................................................  

                                                                                              podpis  

 

Vyhotovil :  
(meno, priezvisko, funkcia)  

                                                                              ..................................................  

                                                                            podpis 


