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Úloha výchovného a kariérneho poradcu vo výchovno-vyučovacom procese 
 

Výchovný  a kariérny poradca plní úlohy školského poradenstva v otázkach výchovy, 

vzdelávania. V oblasti kariérneho poradenstva sa zameriava na profesijnú a odbornú 

orientáciu žiakov. zosúladenie kariérneho vývinu žiaka s jeho individuálnymi predpokladmi a 

záujmami a potrebami trhu práce 

 

Poskytuje metodickú a informačnú pomoc pedagogickým pracovníkom školy a zákonným 

zástupcom dieťaťa a spolupracuje so školským podporným tímom. Za plnenie úloh  

zodpovedá riaditeľke školy.  Je externým členom školského podporného tímu. Spolupracuje 

s CPPPaP Levice, ÚPSVaR Levice. 

 

Venuje osobitnú pozornosť žiakom zo sociálne znevýhodneného prostredia, žiakom s IVP, 

nadaným a talentovaným žiakom. Poskytuje konzultácie žiakom a ich zákonným zástupcom 

pri riešení výchovných a vzdelávacích problémov, informuje ich o otázkach štúdia na 

stredných školách. O možnostiach štúdia na vysokých školách a pri voľbe povolania. Pri 

vykonávaní činnosti sa riadi metodickými materiálmi vydanými MŠVVaŠ SR. 

 

Obsahová náplň práce výchovného a kariérneho poradenstva smerom k: 

 riaditeľke školy 

- štúdium a rozbor materiálov z pedagogického a psychologického hľadiska pre prípravu 

odporúčaní k plánu práce školy, k poradám s triednymi učiteľmi, k jednaniu pedagogickej 

rady, k práci predmetových a iných komisií  

- prejednávanie priestupkov na základe pohovor so žiakmi a rodičmi 

- k organizácii ďalšieho vzdelávania pedagogických zamestnancov v oblasti výchovného 

poradenstva, 

- k riešeniu rôznych konfliktov v triedach,  

- dokumentácia VP a poskytovanie informácií o žiakoch, možnosti využívania služieb 

CPPP a ďalších inštitúcií 

- viesť databázu výchovných poradcov ZŠ 

- spolupracovať pri zabezpečovaní náborových a prezentačných aktivít školy 

- spolupráca s ÚPSVaR pri organizovaní besied, zisťovaní aktuálneho stavu 

nezamestnanosti, monitorovanie situácie na trhu práce 

- spolupracovať pri organizovaní výchovných koncertov 

 triednemu učiteľovi a ostatným vyučujúcim: 

- individuálna poradenská činnosť,   

- usmerňovanie TU pri práci s jednotlivými žiakmi, triedou, pri vypracovávaní návrhov na 

odstránení problémov, 

- spolupráca s TU a ostatnými pedagogickými zamestnancami pri práci so žiakmi s IVP 

- zabezpečenie spolupráce s inštitúciami, ktoré participujú na riešení problémov, 

spolupráca pri riešení konfliktných alebo iných mimoriadnych situácií v triede, 

- pomoc pri príprave výchovných besied so žiakmi, 

- spolupráca s ostatnými kariérovými pozíciami (prevencia, ľudské práva) 

- v jednotlivých ročníkoch pomoc pri usmerňovaní v oblasti profesijnej orientácie 

 -   voľba a rozhodovanie pri výbere povolania, 

 -  spolupráca pri vyhľadávaní nadaných a talentovaných žiakov, 

 -  spolupráca s rodičmi, vytváranie fungujúceho systému spolupráce   pedagógov s rodičmi v 

otázkach výchovy, vzdelávania a prípravy na voľbu povolania, smerovanie a poradenstvo 

pri využívaní informačných, metodických a diagnostických materiálov 

-    pri získavaní a udržiavaní kontaktov s absolventmi školy 



žiakom: 

- monitoruje výchovno-vzdelávacie potreby žiakov,  

konzultácie  pri riešení výchovno-vzdelávacích potrieb žiakov, 

- vlastné individuálne pôsobenie na problémových žiakov, 

- individuálne a skupinové poradenstvo pri rozhodovaní o voľbe štúdia a povolania, 

- zabezpečenie osvetovo - preventívnych aktivít, 

- poskytovanie profesijných informácií o možnostiach ďalšieho štúdia, o trhu a svete práce, 

o uplatnení sa na trhu práce,  

- poradenská pomoc žiakom pred a počas vstupu do praktického života, 

- starostlivosť o nadaných a talentovaných žiakov, 

- prevencia výchovných problémov  

rodičom: 

- individuálne konzultácie s rodičmi žiakov, s ktorými poradensky pracuje, 

- prieskum verejnej mienky o práci školy, tvorba interných záverov pre zefektívnenie VVP 

v škole 

odborným zamestnancom školy – školskej psychologičke a sociálnej pedagogičke: 

- dodržiavať psychohygienické aspekty výchovno-vyučovacieho procesu 

- rozvíjať motiváciu žiakov k učeniu 

- rozvíjať tvorivosť a tvorivé myslenie žiakov 

špeciálnej pedagogičke: 

- spolupracovať vo VVP žiakov zaradených ako žiakov s IVP 

 pedagogicko-psychologickej poradni, ŠPP, CPPP, RÚVZ, ÚPSVaR 

- trvalý kontakt s odbornými pracovníkmi pri prejednávaní jednotlivých prípadov, 

- aktívna účasť na odborných seminároch, pracovných poradách, priebežnom vzdelávaní 

- organizovanie besied v spolupráci s RÚVZ, ÚPSVaR 

 

  

Konzultačné hodiny 

štvrtok -     13.30 – 15.00 (pre žiakov, prípadne podľa dohovoru) 

                   15:00 - 16:00 (pre rodičov, prípadne podľa dohovoru) 

kontakt:  e-mail:Sona.Michnikova@sosts-levice.sk; 036/6 312 510; +421915 270 001 

 

Rozpis činností 

september 2023 spolupráca s: 

- triednymi učiteľmi 

- špeciálnou pedagogičkou 

- školskou psychologičkou 

- sociálnou pedagogičkou 

- rodičmi,  najmä žiakov 1. ročníkov (rodičovské združenie) pre 

žiakov s poruchami učenia a správania 

- žiakmi končiacich ročníkov (žiadosti o úľavu MS) 

- propagačné materiály k prezentačným aktivitám napr. veľtrh VŠ, 

prezentovanie školy – jednotlivých št. a uč. odborov, spolupráca 

so ZRŠ PV pri prezentovaní odborov v rámci praktického 

vyučovania) 

- monitorovanie výchovno-vyučovacích potrieb žiakov 

- monitorovanie správania žiakov  

- riešenie aktuálnych problémov  z porušenia Školského poriadku 



- spolupráca so školskými koordinátormi výchovy a vzdelávania 

- žiakmi 4. ročníkov pri prihlásení sa na maturitnú skúšku 

október  2023 - monitorovanie výchovno-vyučovacích potrieb žiakov najmä 1. 

ročníkov a ich začlenenie a adaptovanie do kolektívu žiakov školy 

- konzultácie s triednymi učiteľmi a vyučujúcimi daných žiakov 

- konzultácie so žiakmi  

- konzultácie s rodičmi   

- príprava prezentačných aktivít školy (BI, nábory) 

- stretnutie výchovných poradcov ZŠ a SŠ so zástupcov CPPPaP 

okres Levice 

- riešenie aktuálnych problémov  z porušenia Školského poriadku  

- spolupráca s školskými koordinátormi výchovy a vzdelávania 

november  

2023 
- spolupráca so školským podporným tímom, triednymi učiteľmi 

a učiteľmi k evidencii výchovno-vyučovacích výsledkov IVP 

žiakov po ¼ ročnej klasifikácii šk. r. 2023/2024 

- kontaktovanie absolventov školy 

- riešenie aktuálnych problémov  z porušenia Školského poriadku  

- spolupráca so školskými koordinátormi výchovy a vzdelávania 

- Burza informácii (ÚPSVaR Levice) 

december  

2023 
- náborové aktivity (DOD, nábory na ZŠ) 

- konzultácie s triednymi učiteľmi o aktuálnej situácii v triedach 

(dochádzka, žiaci IVP) 

- konzultácie so žiakmi podľa aktuálnej klímy v triedach 

- riešenie aktuálnych problémov  z porušenia Školského poriadku  

- spolupráca so školskými koordinátormi výchovy a vzdelávania 

január         

2024 
- individuálne konzultácie so žiakmi 

- motivovanie žiakov k lepších výchovno-vyučovacím výsledkom 

- vyhodnotenie stavu po klasifikácii za 1. polrok šk. r. 2023/24 

- konzultácie so špeciálnou pedagogičkou, ŠPT 

- konzultácie s rodičmi 

- konzultácie s vyučujúcimi žiakov, u ktorých sa vyskytli výchovno-

vyučovacie problémy 

- monitorovanie situácie v končiacich ročníkov (prehľad 

o zamestnancoch v regióne, pokračovanie v štúdiu) 

- kontaktovanie absolventov školy 

- riešenie aktuálnych problémov  z porušenia Školského poriadku  

- spolupráca so školskými koordinátormi výchovy a vzdelávania 

- konzultácie  so žiakmi 2. ročníkov ich kariérnom smerovaní 

február       

2024 
- pohovory so žiakmi a rodičmi  pri slabých študijných výsledkoch 

za 1. polrok 2023/2024 a hľadanie možností  zlepšenia výsledkov 

- spolupráca so špeciálnou pedagogičkou, triednymi učiteľmi 

a vyučujúcimi  a ŠPT– evidencia  IVP žiakov po 1. polroku 

2023/2024 

- posilňovanie asertívneho správania medzi žiakmi a učiteľmi 

- monitorovanie situácie v končiacich ročníkov (prehľad 

o zamestnancoch v regióne, pokračovanie v štúdiu) 

- komunikácia so žiakmi končiacich ročníkov (pokračovanie 

v štúdiu, prehľad o zamestnávateľoch v regióne – národná sústava 

povolaní, ISTP – program inter.  sprievodca trhom práce) 



- kontaktovanie absolventov školy  

- riešenie aktuálnych problémov  z porušenia Školského poriadku  

- spolupráca so školskými koordinátormi výchovy a vzdelávania 

- správa výchovného poradcu 

marec        

 2024 
- konzultácie so žiakmi 4. ročníka študijných odborov – 

psychologická príprava na EČ a PF IČ MS (prístup žiakov, 

zvládanie stresových situácií) 

- spolupráca a tolerancia medzi žiakmi a učiteľmi 

- monitorovanie správania žiakov voči žiakom, voči učiteľom 

- riešenie aktuálnych problémov  z porušenia Školského poriadku  

- práca so žiakmi končiacich ročníkov 

- spolupráca so školskými koordinátormi výchovy a vzdelávania 

- spolupráca s UPSVaR Levice – beseda pre žiakov končiacich 

ročníkov 

- konzultácie  so žiakmi 3. ročníkov ich kariérnom smerovaní 

apríl         

2024 
- spolupráca so špeciálnou pedagogičkou, triednymi učiteľmi 

a učiteľmi k evidencii výchovno-vyučovacích výsledkov IVP, ŠPT 

žiakov po ¾  ročnej klasifikácii šk. r. 2023/2024 

- komunikácia so žiakmi 4. ročníkov pred PČ OZ MS – stres, 

vytrvalosť, zodpovednosť 

- riešenie aktuálnych problémov  z porušenia Školského poriadku  

- spolupráca so školskými koordinátormi výchovy a vzdelávania 

- prehľad o zamestnávateľoch v regióne – národná sústava povolaní, 

ISTP – program internetový  sprievodca trhom práce 

máj           

2024 
- riešenia výchovno-vyučovacích výsledkov žiakov 

- konzultácie s triednymi učiteľmi, vyučujúcimi 

- riešenie aktuálnych problémov  z porušenia Školského poriadku  

- spolupráca so školskými koordinátormi výchovy a vzdelávania 

- prehľad o zamestnávateľoch v regióne – národná sústava povolaní, 

ISTP – program internetový   sprievodca trhom práce 

- pomoc žiakom s personálnymi písomnosťami  

- konzultácie so žiakmi 4. ročníka  – postup pri ukončení štúdia 

a nástup do zamestnania prípadne ÚPSVaR (dokumentácia, 

termíny) 

jún    

2024 
- spolupráca so špeciálnou pedagogičkou, triednymi učiteľmi, 

učiteľmi a ŠPT k evidencii výchovno-vyučovacích výsledkov IVP 

žiakov 2. polrok   ročnej klasifikácie šk. r. 2023/2024 

- riešenie aktuálnych problémov  z porušenia Školského poriadku  

- spolupráca so školskými koordinátormi výchovy a vzdelávania 

- prehľad o zamestnávateľoch v regióne – národná sústava povolaní, 

ISTP – program internetový   sprievodca trhom práce 

- pomoc žiakom s personálnymi písomnosťami 

- správa výchovného poradcu 

- konzultácie so žiakmi 3. ročníka u. o. – postup pri ukončení štúdia 

a nástup do zamestnania prípadne ÚPSVaR (dokumentácia, 

termíny) 

- účasť na prezentačnej akcii Mladý Tvorca 

 


